化工与材料学院毕业生日常管理办法
针对化工与材料学院毕业生特点，最后一学期学生没有课堂学业任务，且学生流动性较大，为进一步规范我院毕业生管理，特制定此办法。
1、生产实习阶段，按照《化工与材料学院生产实习管理办法》执行。
2、毕业设计阶段，论文指导老师作为该课程环节的责任人，应按照毕业设计相关工作要求做好对所指导学生的指导和管理工作。
3、各班班导师是班级学生安全的第一责任人，负责对学生的日常动向管理。学生在毕业设计阶段请假需填写《化工与材料学院毕业生请假审批表》，经论文指导老师和班导师一致同意，并交学生工作办公室备份。
4、寝室管理：毕业设计阶段所有住宿纪律均严格按日常在校学生管理；凡不在学校住宿者均应履行请假手续；因就业原因需校外住宿的学生应递交就业协议、同时填写《化工与材料学院毕业生校外住宿审批表》，并办理相关手续；未按要求办理相关手续的，一经查实将给予相关处分，情节特别严重的，给予开除学籍处分。
5、本办法自通知发布起实施，由化工与材料学院学工办负责解释。



常州工学院化工与材料学院
毕业生请假审批表（班导师留存）
	姓  名
	 
	班级
	
	现住宿舍
	
	学生电话
	

	请假时间               年   月   日至  年   月  日
	      年   月   日至     年   月   日
	家长电话
	

	申 请
理 由
	                                                                             

申请人：                  年    月    日

	论文指导老师意见
	

签字：                  年    月   日  

	班导师
意见
	（与家长联系情况）

签字：               年    月    日    
	学工办
意见
	
签  字：                        
年   月   日



常州工学院化工与材料学院
毕业生请假审批表（学工办留存）
	姓  名
	 
	班级
	
	现住宿舍
	
	学生电话
	

	请假时间               年   月   日至  年   月  日
	      年   月   日至     年   月   日
	家长电话
	

	申 请
理 由
	                                                                             

申请人：                  年    月    日

	论文指导老师意见
	

签字：                  年    月   日  

	班导师
意见
	（与家长联系情况）

签字：               年    月    日    
	学工办
意见
	
签  字：                        
年   月   日


[bookmark: _GoBack]常州工学院化工与材料学院
毕业生校外住宿申请审批表
	姓  名
	 
	班级
	
	现住宿舍
	 
	电话
	

	申请校外住宿时间
	      年   月   日至    月   日
	家长联系电话
	

	家庭住址
	  

	工作单位
	  

	住宿地址
	  

	申 请
理 由
	                                                                 
               
申请人：                         年    月    日
          

年  月  日

	本人
承诺
	1、本人承担校外居住所产生的一切后果和法律责任，与学校无关。2、遵纪守法，加强人身和财产安全的自我保护。3、按学校要求按时返校参加学校和班集体的相关活动，有事办理请假手续。                          
             承诺人：                         年    月    日

	家长
承诺
	1、承担孩子校外住宿住所产生的一切后果和法律责任，与学校无关。2、督促和教育孩子遵守校纪校规和国家的法律法规，加强人身和财产安全的自我保护。3、督促孩子按学校要求按时返校参加学习和班集体的相关活动，有事办理请假手续。
      家长签字：                        年    月    日

	论文
指导老师
意见
	
签  字：                        年   月   日        
	班级
导师
意见
	
签  字：                        
年   月   日

	学工办
意见
	 

负责人：
         年   月    日  
	二级学院
意见
	

负责人：
            年   月    日



