	
	二级学院
	

	常州工学院学生休学（保留学籍）审批表
	班    级
	

	
	学    号
	


	姓    名
	　
	性别
	　
	出生年月
	　
	入学时间
	　

	家庭住址
	　


	家长
工作单位
	　
	联系电话
	　

	申请原因
及时间
	申请时间：



	
	学生签名：                    年    月    日

	家长意见
	家长签名：                    年    月    日

	
	

	
	

	医务室
意见
	 负责人签名：       （盖章）

           年    月    日        
	财务处
收费科核查是否欠费
	负责人签名：       （盖章）

           年    月    日   

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二级学院
意见
	 负责人签名：       （盖章）

           年    月    日   
	教务处
意见
	负责人签名：       （盖章）

           年    月    日   

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	休   学
	／   学年第   学期
	执行
记录
	　

	（保留学籍）
	至
	
	

	期   限
	／   学年第   学期
	
	

	
	  年  月  日～    年  月   日
	
	

	备 注
	1. 本表一式四份，学生所在二级学院、教务处、计划财务处及学生本人各一份。

	
	2. 复学时学生需持休学（保留学籍）审批表及有关证明，在休学期满前一个月内向学校申请复学，经学校审查同意后，方可复学。

	
	3. 批准休学（保留学籍）的学生必须在一周内办完退宿、清费等手续，按时离校。


	
	二级学院
	

	常州工学院学生退费审批表
	班    级
	

	
	学    号
	


	姓    名
	
	性别
	
	联系方式
	
	入学时间
	

	申请退费

原因、计算依据及金额
	课程名称
	学分
	学时
	已修读学时

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                            共计：         学分
休/退学原因：                                 休退学时间：                          

本专业学年总学分学费共      __元，已修读共计：     学分，可退学分学费    ___元。
根据《常州工学院学分制收费管理办法》第八条和第九条：在第一学期开学一个月内批准的，退还100%专业学费。在学年第一学期开学超过一个月休学，退还50%专业学费。在第二学期内批准的，不退专业学费。本专业专业学费         元，可退还          元。
               学生签名：                       年    月    日

	二级学院

意见
	经核实，休学时间：                 ，已修学分            
负责人签名：          （盖章）    年    月    日

	教务处

意  见
	经核实，可退学分学费        元，可退专业学费        元，合计        元，
（大写                      ）。

负责人签名：          （盖章）    年    月    日

	财务处

意见
	负责人签名：          （盖章）    年    月    日

	备 注
	1. 本表适用于学生因休学（保留学籍）、退学申请退费，申请退费时需提供休学（保留学籍）或退学审批表。
2. 批准休学（保留学籍）、退学的学生必须缴清相关费用后才能申请办理退费手续。

3. 本表一式四份，学生所在二级学院、教务处、计划财务处及学生本人各一份。
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