附件3：

常州工学院出差审批表
	出差人员填写
	出差人员（共        人）

	
	姓名
	性别
	职称
	职务
	工作部门
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	出差地点：
□省内 （          市       县）

□省外 （          省       市）
	是否申请乘坐飞机
□是

□否
	是否申请自备交通工具
□是

□否

	
	出差时间：        年    月    日至       年    月     日
	出差任务：


	
	使用经费：
经费编号：

经费名称：


	是否借款：
□是     
□否

	
	拟借款金额：            万   仟   佰   拾   元（￥               ）

	
	填表人签名：                                        年    月    日

	所在单位（项目）负责人填写
	是否同意出差： □是       □否
	是否建议乘坐飞机：□是        □否

	
	是否同意自备交通工具：□是         □否

	
	审核借款金额： ￥               元

（项目负责人签名）                  年  月   日
	（部门负责人签名）
年   月   日

	分管（联系）领导填写
	是否同意乘坐飞机：□是    □否
	是否同意自备交通工具：□是        □否

	
	（签名）                                      年     月    日  

	分管财务领导

填写
	是否同意乘坐飞机：□是    □否
	是否同意自备交通工具：□是        □否

	
	（签名）                                      年     月    日


